
 
 

 
Die Stiftung Internationale Jugendbibliothek sucht zum 1. Juli 2026 
 
 

eine/n Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste (m/w/d) 
EG 6 TVöD Teilzeit (50%) 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

- Buchbearbeitung Schlussstelle: Etikettieren, Stempeln, ggf. Einbinden von Büchern 

- Absignieren von Büchern (Barcodevergabe) 

- Beschriftung von Nachlass- und Archivmaterialien 

- Magazinarbeiten: Ausheben und Einstellen von Büchern und originalen Materialien in den 

Magazinen und im Lesesaal 

- Räum- und Ordnungsarbeiten in den Magazinen, im Lesesaal und in der Kinderbibliothek 

- Einfache Katalogisierung von Büchern und AV-Medien in unterschiedlichen Sprachen in 

lateinischer Schrift nach dem Regelwerk RDA sowie Ausbuchungen 

- Vertretungen im Lesesaal und in der Kinderbibliothek 

- Mitarbeit an Buch-Projekten wie beispielsweise Umzug von Buchbeständen 

- Bei Bedarf weitere Vertretungen für Tätigkeiten wie Dokumentlieferung, Auspacken und 

Sortieren der Bucheingänge u.a. 

Ihr Profil: 
 

- Abgeschlossene Ausbildung zum/r FAMI oder ausreichende bibliothekarische 

Berufserfahrung in den o.g. Tätigkeiten 

- sehr gute Kenntnis des lateinischen Alphabets, Sinn für Ordnungssysteme 

- Ausdauer, Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Konzentrationsfähigkeit 

- Team- und Kommunikationskompetenz 

- IT-Kenntnisse, Flexibilität im Hinblick auf vielfältige Aufgabenbereiche 

- Katalogisierungspraxis nach RDA 

Die Beschäftigung umfasst 19,5 Wochenstunden. 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 30. April 2026 per E-Mail (als PDF-
Datei mit einer maximalen Größe von 3 MB) an bewerbung@ijb.de oder postalisch an: 
Stiftung Internationale Jugendbibliothek, 
Frau Angela Stutzenberger,  
Schloss Blutenburg,  
81247 München 
 
Für Rückfragen stehen Ihnen die Leiterin der Bibliothekarischen Dienste, Jutta Reusch, Tel. 089 
891211-41, und Natalie Przeperski, Tel. 089 891211-50, gerne zur Verfügung. 
 
7. April 2026 
Dr. Christiane Raabe 
Direktorin 
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