
 
 

 

 

 

 

 

Stellenausschreibung:  

Volontariat in der Abteilung Presse- und Programmarbeit (m/w/d) 
 

 

Die Stiftung Internationale Jugendbibliothek sucht zum 16. September 2024 eine/n Volontär/in für die 

Abteilung Presse- und Programmarbeit. Die Stelle ist auf ein Jahr befristet und umfasst die Mitarbeit an 

folgenden Aufgaben: 

 

 Mithilfe bei Koordination, Organisation und Bewerbung des umfangreichen 

Schulklassenprogramms der Bibliothek 

 Mitkonzeption und Organisation von Veranstaltungen und Projekten sowie Unterstützung der 

Netzwerkarbeit  

 Unterstützung bei der Durchführung von Veranstaltung für Kinder und Erwachsene (ggf. auch 

Abends oder am Wochenende) 

 Erarbeitung von Literaturvermittlungsprogrammen für Kinder 

 Dokumentation von Veranstaltungen und Projekten (Bericht, Foto-Dokumentation) 

 Gestalten von Handzetteln und Infoblättern für Veranstaltungen und Programme 

 Ausweitung und Pflege der Adressverteiler Münchner Schulen, Lehrkräfte und 

Bildungseinrichtungen  

 Mitbetreuung der Social-Media-Kanäle der Bibliothek und des Blogs 

 

Zusätzlich Unterstützung der Pressearbeit: 

 Zusammenstellen von Pressematerialien und Informationsmappen einschließlich der Auswahl 

und Beschaffung von Bildmaterial 

 Pflege des Pressespiegels 

 Einpflegen der Veranstaltungen in Online-Portale 

 

  



 
 

Voraussetzungen: 

 Abgeschlossene Fachhochschul- oder Hochschulausbildung im Bereich der  

Kommunikations-/Medienwissenschaften, der Geistes- oder Kulturwissenschaften 

 Gute Kenntnisse der Kinder- und Jugendliteratur und der Vermittlungspraxis 

 Erfahrung in der pädagogischen Arbeit mit Kindern und Jugendlichen 

 Organisationsgeschick 

 Verhandlungssicheres Englisch, weitere Fremdsprachkenntnisse von Vorteil 

 Teamfähigkeit und Offenheit 

 Führerschein der Klasse B erforderlich 

 

Wir bieten:  

 Einblicke in die Struktur und Arbeit einer international renommierten Stiftung 

 Einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag mit vielen Veranstaltungen, Projekten und Workshops 

 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem offenen und engagierten Kollegium 

 Eigenständiges Arbeiten in einem kleinen Team und Übernahme von eignen Projekten 

 Eine branchenübliche Vergütung  

 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 9. Juni 2024 per E-Mail (als PDF-

Datei mit einer maximalen Größe von 3 MB) an bewerbung@ijb.de oder postalisch an: 

 

Internationale Jugendbibliothek 

z.H. Angela Stutzenberger  

Schloss Blutenburg 

Seldweg 15 

81247 München 

www.ijb.de 

 

München, 15. April 2024 

Dr. Christiane Raabe 

Direktorin der Internationalen Jugendbibliothek 

 


