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Die Stiftung Internationale Jugendbibliothek München sucht  

zum 01. August 2022   

eine/n Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste (w/m/d) für die 
Kinderbibliothek 

in Teilzeit (50 %) TVÖD Bund 

 
Die Internationale Jugendbibliothek in Schloss Blutenburg ist weltweit die größte Spezialbibliothek 
für internationale Kinder- und Jugendliteratur mit einem Bestand von etwa 670.000 Büchern aus 
fünf Jahrhunderten in 250 Sprachen. Sie unterhält u.a. auch eine Kinderbibliothek mit 
Ausleihbetrieb und Kinderprogrammen. Der Bestand der Kinderbibliothek wird ständig aktualisiert 
und umfasst ca. 26.000 Medien in über 20 Sprachen. Die ausgeschriebene Stelle bezieht sich auf 
die Kinderbibliothek. 
  
Die Stelle umfasst folgende Aufgaben: 

• Betreuen der internationalen Bibliotheksnutzerinnen und -nutzer (Kinder und Erwachsene) an 
der Theke, insbesondere Medienverbuchung, Neuanmeldungen, Kassengeschäfte, 
Beantworten von Kundenanfragen  

• Bearbeiten diverser Geschäftsgänge, insbesondere Ausgabe und Verbuchung von Medien, 
Medienkontrolle, -rücknahme und -rückbuchung, Mahnwesen, Betreuen technischer Geräte, 
Pflege der E-Mail-Verteiler 

• Ordnungsarbeiten, insbesondere Rücksortieren der Medien nach bibliothekarischen Kriterien, 
Regalpflege, Mitwirken beim optischen Erscheinungsbild der Bibliothek 

• Entwicklung innovativer Konzepte für eine Neugestaltung der Kinderbibliothek in 
Zusammenarbeit mit den Kolleginnen und Kollegen und der Abteilungsleitung 

• Mitarbeit bei Kinderveranstaltungen  

• Mitarbeit beim Bestandsaufbau  
 
Ihre Voraussetzungen: 
 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten für Medien- und 
Informationsdienste bzw. vergleichbare Qualifikationen mit bibliothekarischer Berufserfahrung 
erforderlich 

• Praxiserfahrung in einem Benutzungsbereich, vornehmlich in einer öffentlichen Bibliothek  

• Sicherer Umgang mit digitalen und virtuellen Medien sowie mit fachlicher Standardsoftware 

• Kommunikationsfreude, Freude am Kontakt mit Kindern und Eltern, interkulturelle Kompetenz, 
Teamfähigkeit, Kreativität 

• Gute Englischkenntnisse, Interesse an Kinderliteratur ist wünschenswert 
 

Die Beschäftigung umfasst 19,5 Wochenstunden für die Öffnungszeiten der Bibliothek: Montag bis 
Freitag von 14-18 Uhr und gelegentlich – anlässlich von Veranstaltungen – am Samstag oder 
Sonntag. Die Abstimmung der Arbeitszeit auf die Bibliotheksöffnungszeiten ist erforderlich. 

Die Bezahlung erfolgt nach TVöD Bund einschließlich der sozialen Leistungen des öffentlichen 
Dienstes. 
________________________________________________________________________________ 
Auskünfte zu der ausgeschriebenen Stelle und Tätigkeit erteilt Ihnen gerne die Leiterin der Abteilung 
Bibliothekarische Dienste, Frau Reusch (Tel. 089 / 89 12 11-41) bzw. in Vertretung Frau Przeperski 
(Tel. 089 / 89 12 11-50). 
 
Bei Interesse richten Sie bitte Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen wie Lebenslauf, 
Abschlusszeugnis Berufsausbildung/Studium und Arbeitszeugnisse bis Ende Juni 2022 an: 
Stiftung Internationale Jugendbibliothek, z. Hd. Frau Stutzenberger, Schloss Blutenburg, 81247 
München oder per E-Mail – bitte nur in PDF-Format mit max. 4 MB – an: bewerbung@ijb.de 
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