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Stellenausschreibung

Die Stiftung Internationale Jugendbibliothek in Minchen sucht
zum 1. August 2020

eine/n Fachangestellte/n fir Medien- und Informationsdienste FAMI (m/w/d)

Entgeltgruppe E6 TV6D, unbefristet in Vollzeit
Aufgaben:

- Schlussstelle: Schreiben, Ausdrucken und Aufkleben der Signaturetiketten;
Einbinden und Reparatur von Bichern fir die 6ffentliche Kinderbibliothek

- Koordination Bestellbearbeitung: Ausdrucken der Buchbestellungen und
Ausheben von Blchern an den Standorten Blutenburg und Aul3enmagazin
Puchheim nach Autor-/lllustrator- und Titelalphabet, nach Dewey

- Dezimalklassifikation und Numerus Currens

- Buchausleihe: Verbuchen, Aufstellen und Weiterleiten von Biichern innerhalb
des Hauses an einzelne Mitarbeiter und Lesesaalbenutzer

- Zurickbuchen und Sortieren der zuriickgegebenen Blcher nach Magazinen
und wieder Einstellen an den Standorten Blutenburg und Auf3enmagazin
Puchheim

- Absignieren von Bichern: Aufkleben von Barcode-Etiketten und Einlesen in
die SISIS-Lokaldatenbank

- Raum- und Ordnungsarbeiten in den Magazinen
- Anleitung von Aushilfskraften im Magazin

- Pflegen der Sonderstandorte

Stiftung Internationale Jugendbibliothek Stadtsparkasse Miinchen, IBAN:
Vorstand: Nikolaus Turner, Clara Ferndndez Lépez, DE 79 70150000 00511289 99
Dr. Christiane Raabe BIC: SSKMDEMM



Erwartet werden hohe Konzentrationsfahigkeit, Genauigkeit und Ausdauer,
Zuverlassigkeit, Sorgfalt im Umgang mit Buchern, Team- und
Kommunikationskompetenz, Kenntnis des lateinischen Alphabets, Fihrerschein und
Fahrpraxis.

Von Vorteil sind Erfahrungen im Bibliotheksdienst.
Die wdchentliche Arbeitszeit betragt 39 Stunden.
Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum 24. Marz 2020

an die Stiftung Internationale Jugendbibliothek, Frau Evelyn Mattern, Schloss
Blutenburg, 81247 Minchen, evelynmattern@ijb.de.

03.02.2020
Dr. Christiane Raabe
Direktorin
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