
 
 

 
Stellenausschreibung 

 
Die Stiftung Internationale Jugendbibliothek in München sucht 

 
zum 11. Dezember 2023 

 
eine/n Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste FAMI (m/w/d) 

 Entgeltgruppe E6 TVöD, befristet als Elternzeitvertretung, in Vollzeit 
 

Aufgaben: 

- Schlussstelle: Schreiben, Ausdrucken und Aufkleben der Signaturetiketten; 
Einbinden und Reparatur von Büchern für die öffentliche Kinderbibliothek 

- Koordination Bestellbearbeitung: Ausdrucken der Buchbestellungen und Aus-
heben von Büchern nach Autor-/Illustrator- und Titelalphabet, nach Dewey 
Dezimalklassifikation und Numerus Currens 

- Buchausleihe: Ausheben, Verbuchen, Aufstellen und Weiterleiten von Bü-
chern innerhalb des Hauses an einzelne Mitarbeiter und Lesesaalbenutzer 

- Zurückbuchen, Sortieren der zurückgegebenen Bücher nach Magazinen und 
wieder Einstellen  

- Absignieren von Büchern: Aufkleben von Barcode-Etiketten und Einlesen in 
die SISIS-Lokaldatenbank 

- Nachlassbearbeitung, -beschriftung, und Bearbeitung der Nachlassbestellun-
gen 

- Räum-, Ordnungs- und Sortierarbeiten 
- Anleitung von Aushilfskräften im Magazin 
- Vertretungen in Lesesaal und Kinderbibliothek 
- Materialbestellung für die Buchbearbeitung 

 

Erwartet werden hohe Konzentrationsfähigkeit, Genauigkeit und Ausdauer, Zuver-
lässigkeit, Sorgfalt im Umgang mit Büchern, Team- und Kommunikationskompetenz, 
Kenntnis des lateinischen Alphabets. 

Von Vorteil sind Erfahrungen im Bibliotheksdienst. 

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39 Stunden.  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, bevorzugt als PDF, bis zum 15. 
September 2023 an bewerbung@ijb.de bzw. an die Internationale Jugendbibliothek, 
z.Hd. Frau Stutzenberger, Schloss Blutenburg, 81247 München. 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an die Abteilungsleiterin Jutta Reusch 
reusch@ijb.de. 

 

09.08.2023 

Dr. Christiane Raabe 

Direktorin der Stiftung Internationale Jugendbibliothek 
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